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ZAPYTANIE OFERTOWE z zachowaniem trybu konkurencyjnosci

1/TSzZWW/2018

Dotyczy:
Zapewnienia kadry trenerskiej na szkolenie zawodowe ,,Florysta” i ,,Ogrodnik”

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kadry trenerskiej na szkolenie zawodowe ,,Florysta” — na
poziomie podstawowym i zaawansowanym oraz szkolenie zawodowe ,Ogrodnik”, ktérych dtugos¢
wynosi odpowiednio 120 godzin, 200 godzin, 120 godzin w ramach realizacji projektu
RPMA.07.01.02-14-0034/17 , Akademia aktywnosci” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego 2014-2020.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza postugiwania sie przez Wykonawce podwykonawcami w wykonaniu
zamdwienia.

Zamawiajacy

Polska Szkota Florystyczna Matgorzata Bukalska
ul. Pawtowskiego 6

60-681 Poznan

NIP: 7781046442

REGON:634463261

www.psf.pl

Tel. 61 87107 99
projekty@psf.pl
dni i godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiot zamdwienia zapewnie kadry trenerskiej na szkolenie zawodowe obejmuje:

- szkolenie zawodowe Florysta na poziomie podstawowym 120 godzin
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e Teoria: zasady kompozycji, materiatoznawstwo, przedtuzanie trwatosci kwiatéw, wraz z

przechowywaniem, zasady organizacji pracy w kwiaciarni, BHP —tacznie 20 godzin
e  Praktyka: florystyka okolicznosciowa, bukiety i kompozycje w naczyniach, florystyka slubna,
florystyka funeralna, florystyka komercyjna —tacznie 100 godzin

- szkolenie zawodowe Florysta na poziomie zaawansowanym 200 godzin

e Teoria: kompozycje florystyczne, materiatoznawstwo, kulturowe podstawy florystyki,
$rodki wyrazu twdrczego, rysunek zawodowy, ochrona srodowiska, przedsiebiorstwo
florystyczne, podstawy rachunkowosci zawodowej, podstawowe przepisy prawa
pracy, zasady BHP oraz ochrony przeciwpozarowej — fgcznie 50 godzin

e Praktyka: wykonanie kompozycji florystycznych, florystyka okoliczno$ciowa (bukiety
kompozycje w naczyniach, slubna, zatobna, sezonowa — facznie 150 godzin

- szkolenie zawodowe Ogrodnik — poziom podstawowy 120 godzin

e Teoria (tacznie 20 godzin), praktyka (tgcznie 100 godzin): uprawa gleby, roslinoznawstwo i
botanika, elementy szkotkarstwa, prace porzadkowe, planowanie przestrzeni, nasiennictwo

W ramach projektu przeszkolonych zostanie 75 uczestnikow projektu podzielonych na 4 grupy
szkoleniowe po 15 osdb — 3 grupy szkolenie zawodowe Florysta na poziomie podstawowym, 1 grupa
szkolenie zawodowe Florysta na poziomie zaawansowanym, 1 grupa szkolenie zawodowe Ogrodnik.

Zajecia beda odbywac sie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00. Projektodawca
dopuszcza mozliwosé zwiekszenia zakresu czasowego oraz prowadzenia zaje¢ w sobote.

Szkolenia bedg realizowane na terenie wojewdédztwa wielkopolskiego.

Koszty zwigzane z dojazdami, wyzywieniem i noclegami sg pokrywane we wtasnym zakresie przez
trenera.

Termin realizacji zamowienia: wrzesien 2018 — grudzien 2019
Kod CPV

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Warunki udziatu w postepowaniu
Oferent przystepujacy do postepowania musi spetnia¢ kazdy z ponizszych warunkdéw:

- Dysponowanie odpowiednim potencjatem do wykonania zamdwienia
- Ztozenie oferty zgodnie z wytycznymi zawartymi w punkcie “Wymagana zawartos¢ oferty’
Kryteria oceny oferty

1) Cena brutto wraz z pochodnymi pracodawcy za jedng godzine szkolenia

2) Doswiadczenie zawodowe ( minimum 2 lata)
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3) Doswiadczenie zawodowe w ramach projektéw unijnych

Wagi kryteriéw oceny ofert
1) Cena brutto wraz z pochodnymi pracodawcy za 1 godzine szkolenia — 60%

2) Doswiadczenie zawodowe — 30%
3) Doswiadczenie zawodowe w ramach projektow unijnych — 10%
Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie poszczegolnych kryteriéw oceny

1) Cena brutto wraz z pochodnymi pracodawcy za jedng godzine szkolenia
Definicja kryterium: cena brutto wraz z pochodnymi pracodawcy w PLN za 1 godzine szkolenia

Kryterium Ceny (C) oceniane wg wzoru : C=Cw/Cr x 60

Gdzie:

Cw — wartos¢ oferty najkorzystniejszej wsrdd ztozonych ofert
Cr — warto$¢ oferty rozpatrywanej

C —ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium Ceny

2) Doswiadczenie zawodowe
Definicja kryterium: doswiadczenie zawodowe w zawodzie zwigzanym z trescig zapytania ofertowego
liczona w godzinach szkolen

Kryterium Doswiadczenia (D) oceniane wg wzoru : D=Dr/Dw x 30

Gdzie:

Dw — najwieksza liczba zrealizowanych godzin szkole wsrod ztozonych ofert
Dr — liczba zrealizowanych godzin szkolen oferty rozpatrywanej

D —ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium Doswiadczenia

3) Doswiadczenie zawodowe w ramach projektdw unijnych

Definicja kryterium: liczba przeprowadzonych szkolen w zawodzie zwigzanym z trescig zapytania
ofertowego w ramach projektédw unijnych

Kryterium Doswiadczenie zawodowe w ramach projektow unijnych (P) bedzie oceniane wg wzoru :
P=Pw/Pr x 10

Gdzie:

Pw — najwieksza liczba zrealizowanych szkoledn wsrdd ztozonych ofert

Pr — liczba zrealizowanych szkolen oferty rozpatrywanej

P —ilo$¢ punktoéw przyznana ofercie w kryterium Doswiadczenie zawodowe w ramach projektéw

unijnych
Zostanie wybrana oferta z najwyzszg sumg punktow: O=C+D + P

Gdzie:
C —ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium Ceny
D —ilos¢ punktow przyznana ofercie w kryterium Doswiadczenia

Projekt RPWP.07.01.02-30-0034/17 ,,Akademia aktywnosci”



SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska *
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny *

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
P —ilo$¢ punktoéw przyznana ofercie w kryterium Doswiadczenie zawodowe w ramach projektow
unijnych
O —ilo$¢ punktéw przyznana facznie danej ofercie

Zamoéwienie uzyska Oferent spetniajacy kazdy z warunkdéw udziatu w postepowaniu i o najwiekszej
tacznej sumie punktéow O.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zaproszenia Oferentdw z najwiekszg tgczng suma punktéw z
kryterium 1), 2), 3) na rozmowe kwalifikacyjng, ktéra ostatecznie pozwoli na wybér Wykonawcy.
Rozmowy kwalifikacyjne odbeda sie w siedzibie Polskiej Szkoty Florystycznej Matgorzata Bukalska ul.
Pawtowskiego 6, 60-681 Poznan.

Wykonawca, ktdorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do

podpisania umowy na realizacje Zamodwienia. Jezeli wybrany Wykonawca bedzie uchylat sie od
podpisania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, wybrana zostanie kolejna
najkorzystniejsza oferta.

Uwagi:
- Oceny punktowe przyznawane bedg jedynie w przypadku ofert spetniajgcych wszystkie wymagania
w zakresie oferty i zaméwienia (oferty wazne i nieodrzucone)

- Jezeli catkowita liczba punktéw dwdch lub wiecej ofert bedzie taka sama, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng

- Oferowana cena brutto obejmuje: cene netto oraz obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT
lub wszelkie koszty pracodawcy.

Termin i sposéb sktadania ofert
Oferty mozna skfadaé¢ w formie elektronicznej na adres projekty@psf.pl w tytule ,,OFERTA -

kadra trenerska - 1/TSzZWW/2018” lub w formie pisemnej na adres: Polska Szkota Florystycznej
Matgorzata Bukalska ul. Pawtowskiego 6, 60-681 Poznan, w kopercie z dopiskiem , OFERTA -
kadra trenerska - 1/TSzZWW/2018".

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14 wrze$nia 2018 roku o godz. 23.59 CET .

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej wptywu do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane.

Wykluczenia

Zamawiajgcy informuje, iz podmioty powigzane z nim kapitatowo i osobowo zostang wykluczone z
postepowania i zamowienie bedace przedmiotem niniejszego postepowania nie zostanie im
udzielone. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na: a)
uczestniczeniu w Spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej; b) posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji; c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika; d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

- gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy

- w przypadku otrzymania decyzji jednostki finansujacej projekt zawierajgcej zmiany

- przy nastgpieniu obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego lub Wykonawcy
- w okolicznosci wystapienia sity wyzszej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy, bez podania przyczyn.

Wymagana zawartos¢ oferty
- Data oferty

- Identyfikacja Oferenta — nazwa, adres, NIP, telefon, adres e-mail

- Dokumenty rejestrowe wykonawcy — w zakresie niezbednym do wykazania, ze oferta zostata
ztozona przez osoby nalezycie umocowane do dziatania w imieniu i na rzecz wykonawcy, a takze
prawidtowosc¢ udzielenia petnomocnictwa (w przypadku oferty sktadanej przez petnomocnika) - jezeli

dotyczy
- Osoba do kontaktu (do reprezentowania Oferenta) — imie i nazwisko, telefon, adres e-mail — jezeli

dotyczy
- CV trenerskie
- Termin waznosci oferty (oferta musi by¢ wazna do 30 wrzesnia 2018 roku)

- Oferta w zakresie ceny — poprzez wypetnienie ponizszej tabeli:

a) Zajecia w ramach szkolenia zawodowego Ogrodnik i Florysta na poziomie podstawowym:

Lp. Nazwa przedmiotu Liczba godzin w Cena brutto wraz z Kwota taczna
ramach 1 pochodnymi
szkolenia pracodawcy

za 1 godzine
1 Szkolenie zawodowe Florysta — 20
teoria
2 Szkolenie zawodowe Florysta - 100
praktyka
3 Szkolenie zawodowe Ogrodnik - 20
teoria
4 Szkolenie zawodowe Ogrodnik - 100
praktyka
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b) Zajecia w ramach szkolenia zawodowego Florysta na poziomie zaawansowanym:

Lp. Nazwa przedmiotu Liczba godzinw | Cena bruttowrazz | Kwotataczna
ramach 1 pochodnymi
szkolenia pracodawcy

za 1 godzine
1 Kompozycje florystyczne 5
2 Materiatoznastwo 5
4 Kulturowe podstawy florystyki 2,5
5 | Srodki wyrazu twdrczego 2,5
6 Rysunek zawodowy 10
7 | Ochrona srodowiska 5
8 Przedsiebiorstwo florystyczne 5
9 Podstawy rachunkowosci 5
zawodowej

10 | Podstawowe przepisy prawa 5

pracy

12 | Zasady BHP i ochrony 5

przeciwpozarowej

13 | Praktyka 150

- Opis doswiadczenia zawodowego, w tym prowadzenie szkolen w ramach projektow unijnych oraz
referencje

- Oswiadczenia, jak nizej:
Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o$wiadczam / -amy, ze:

1) Oswiadczam / -y, ze zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /-
emy sie za zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

2) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
3) Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

4) Niniejszym os$wiadczamy , ze jestesmy /nie jesteSmy* powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
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osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na: a)
uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, b) posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akcji, c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Nie istnieje inne powigzanie, ktére
powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

* niewtasciwe skresli¢

Oferta powinna zosta¢ podpisana (czytelny podpis) przez osobe reprezentujaca oferenta lub
upowazniong do zaciggania zobowigzan finansowych w jego imieniu.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

Zastrzezenia

1) Zamawiajacy nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Oferenta o udzielenie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny, jesli cena, w opinii
Zamawiajgcego, wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi jego
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
sformutowanymi przez Zamawiajgcego

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w tekscie oferty oczywistej omytki pisarskiej i
omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktdérego oferta zostata poprawiona

4) Oferta bedzie odrzucona w szczegdlnosci gdy: (i) oferta nie spetnia wszystkich wymogoéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym, (ii) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie do
sktadania ofert, (iii) oferent nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw udziatu w postepowaniu.

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Marta Ratajska

Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami:

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien i informacji:

a) pisemnie na adres Zamawiajgcego,

b) drogg elektroniczng na adres : projekty@psf.pl,

przy czym, kazda ze stron jest zobowigzana do potwierdzenia otrzymania pisma na zadanie strony

drugiej.

Zmiany i uniewaznienie:
1. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢é zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w nastepujacych
okolicznosciach:

a) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekraczaé¢ bedzie kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mdégt zwiekszyé te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty,

b) jezeli nie zostanie ztozona zadna oferta,

c) jezeli w toku postepowania lub badania ofert ujawniona zostanie wada prawna lub merytoryczna
w dokumentacji postepowania, ktdra uniemozliwia¢ bedzie dokonanie wyboru oferty w sposéb
gwarantujgcy konkurencyjnosé.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

1. Informacje o wyniku postepowania zostang umieszczone na podstronie projektu na www.psf.pl

2. Zamawiajacy powiadomi pisemnie, mailowo lub telefonicznie Wykonawce, ktdrego oferta zostata
wybrana o terminie i miejscu zawarcia umowy.

3. Strony dopuszczajg mozliwos¢ podpisania aneksu do umowy w przypadku istotnych zmian
wynikajgcy ze zmian umowy o dofinansowanie lub innych.

Termin zwigzania oferta:

Oferta musi by¢ wazna do 30 wrzesnia 2018 roku
Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.
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